公文流转电子化流程图


转办公室主任批阅，批阅完毕后转回机要科





根据办公室主任批示，机要科转相关校领导阅示





根据校领导阅示情况转相关单位及部门负责人阅处





校领导阅示完毕，转回机要科流转





文件流转完成，机要科打印电子办文单





机要科上传公文电子稿，自动生成编号，形成电子办文单





机要科上传公文电子稿，自动生成编号，形成电子办文单








