[bookmark: _GoBack]党办（校办、外办）归档范围及保管期限表

党委办公室
1.上级党组织有关党的建设的文件材料(如果文件是针对本校的列为永久)      永久
2. 校党委会、党委扩大会、书记校长碰头会的会议记录、纪要、决议等文件                                                                    永久
3．党委工作计划、报告 (包括调查报告) 、总结 (包括经验总结)         永久
4．党委发布的决定、办法、指示、批转、通报和通知                   永久
5．以党委名义召开的会议材科                                      永久
6．校党委和上级组织调研、检查、巡视学校工作形成的文件材料         永久
7．党委负责同志在校内的重要讲话稿和参加上级有关会议的发言稿       永久
8. 本校党委向上级的请示及其批复                                   永久
9．党群系统启用印章的文件和印模                                   永久
10．党委各部 (室) 、各总支工作计划、总结、报告、请示及校党委的批复、总支会议记录                                                     30年
11．党委保密、秘书工作的有关文件                                 30年
12．重要的群众来信、来访及处理材料                               30年
13．党委与有关部门协商工作的来往文件                             30年
14．党委及上级表彰的优秀党员、优秀党务工作者、先进支部材料       30年
校长办公室
1．上级有关学校行政管理的综合性文件                              30年
2．全校性的规章制度、统计报表                                    永久
3．学校年度、学期工作计划、报告、总结                            永久
4．校长办公会、书记校长碰头会议记录、纪要                        永久
5．各部门的工作计划、报告、总结和会议记录                        30年
6．校领导的重要讲话和参加校外会议发言稿                          30年
7．本校制定办学方针、政策及发展规划                             永久
8．学校评估材料                                                 永久
9．本校向上级的请示及其批复                                     永久
11．本校各单位的请示及学校的批复                                30年
12．启用印章的文件及印模                                        永久
13．本校历史沿革、情况介绍                                      永久
14．本校大事记、信息、简报等                                    永久
外事办公室
1．上级关于外事工作的文件材料                                   30年
2．学校外事工作规章制度、计划、总结                             30年
3．外事工作报告、协议、统计报表等材料                           30年
4．外事工作会议文件材料                                         30年
5．上级对出国 (境) 人员的有关文件材料                            30年
6．国际学术会议论文                                             30年
7．投寄国外的学术论文                                           30年
8．出国 (境) 人员考察、访问材料                                  30年
9．出国 (境) 讲学、研究人员有关材料                              30年
10．出国 (境) 进修、留学的请示、批复                             30年
11．出国 (境) 探亲的有关材料                                     10年
12．上级邀请、聘请外籍人士的计划、批复和来往函件                30年
13．外国党政官员、各界人士来校参观访问的文件材料                30年
14．外籍教师、专家、学者及友好人士来校讲学的讲稿、教材等材料    10年
15．本校中外合作校际交流协议、重要材料、备忘录                  永久
16. 本校参加国际交流会议的有关材料                              30年
17. 授予外籍人员荣誉称号的材料                                  永久
18. 在各类外事活动中形成的照片等                                永久
　
纪检、监察室归档范围及保管期限表

1．上级纪委、监察关于纪检工作的文件（针对本校的）              永久
2．纪委、监察工作的规定、条例、办法                            30年
3．纪委、监察工作计划、总结、统计报表                          永久
4．本校纪委、监察会议记录                                      30年
5．本校党纪案件的处分、调查材料、处理意见、决定及上级批复      30年
6．群众来信来访及处理意见                                      10年
7. 关于党风、廉政建设有关材料	                                 30年
8.有关纪委、监察工作重大活动的录像、照片等	                     永久
9.上级给学校纪检、监察工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等  永久
10.上级领导、社会名人为学校纪检、监察工作的题字、题词等	      永久















组织部归档范围及保管期限表

1．上级关于组织工作的指示、决定、通知、                         30年
2．本校组织工作计划、总结、决定、报告、调查材料                 永久
3．本校组织机构设置、变动的报告及决定、批复、通知               永久
4．本校党员、干部统计报表、党的组织机构设置、分布材料           永久
5．本校关于组织工作的规定、条例、制度                           30年
6．落实政策的有关材料、干部离休材料                             30年
7．副处级以上干部任免、调动和离休报告、决定、批复、通知等
（包括上级批准的，要附任免呈报表）                             永久
8．本校副处级以上干部名册                                       永久
9．总支、支部的建立、改选报告、审批材料                         30年                                    
10．本校	党员名册、各总支、支部委员名册                         30年
11．本校关于党的思想建设、作风建设、党员教育材料　              30年
12．关于发展新党员、预备党员转正或党员处分的文件材料            30年
13．党员组织关系介绍信存根                                      30年
14.本校党代会文件材料  
(1) 党代会通知、工作报告、议程、决议、总结、记录、发言稿、领导讲话稿、照片、录音、大会主席团、秘书长和代表、列席代表名单、候选人登记表、情况介绍、大会选举办法、选举结果和上级批复等                        永久
(2) 提案及办理情况、会议简报、会议情况、小组会议记录等           30年
(3) 参考文件、工作人员名单、工作证、代表证、列席证及选票式样
10年
15. 领导干部有关述廉述职活动材料                                 永久
16．党群系统重要统计材料                                        永久
17．各总支、直属支部报党委的工作计划、总结、报告请示及批复      30年

人事处归档范围及保管期限表

1．上级机关有关人事工作的文件                                     30年
2．本校人事工作的规章制度                                         30年
3．人事工作计划、总结、报告、调查材料、会议记录                   永久
4．本校人事、劳资工作规定、条例、办法、统计报表                   永久
5．关于机构编制规划、计划、报告、上级批复                         永久
6．本校组织机构设置、撤并及人员编制计划、报告、通知、批复         永久
7．表彰和奖励先进集体、先进教职工的材料                           30年
8．处分教职工的材料和复查、撤销处分的材料                         30年
9．教职工队伍建设、师资培养、管理计划、规定、总结                 永久
10．教师进修计划、安排、总结                                      30年
11．教师工作量的规定和执行情况                                    30年
12．本校教师业务考核材料                                          30年
13．本校教职工名册 (分单位的总册、分类名册)登记表                 永久
14．教职工评定、聘任专业技术职称材料及上级批复                    30年
15．教职工工资调整的报告、报表、名册及上级批复材料                30年
16．教职工转正定级材料                                            30年
17．本校有关聘请校外兼职教师的规定、办法及名单                    30年
18．教职工的录用、调出、聘任、转正、定级的有关材料 (包括转移行政、工资关系介绍信)                                                      30年
19．教职工调出的有关材料 (包括转移行政、工资关系介绍信存根)       30年
20．本校使用零散工、合同工、临时工及聘用本校退休教职工的规定、办法、名单、合同等　                                                     30年
21．教职工援外和支边地区材料                         　　        10年
22．教职工离休、退休、退职、离职等的规定、条例、报告、批复及离退休职工管理材料                                                         30年
23．教职工劳保、福利工作的规定、办法            　　            30年
24．教职工商调函件                                       　     30年
25．群众来信来访材料                                     　     30年
























统战部归档范围及保管期限表

1.上级关于统战工作的文件（针对本校的）                        	 永久
2.工作计划、决定、报告、通知和总结	                            永久
3.统战工作调查、典型材料、统计报表	                            永久
4.本校各级人大代表、政协委员名单(册)及审批材料	                   30年
5.港、澳、台、侨务和少数民族事务工作中形成的材料	                30年
6.各民主党派成员和负责人名册及有关材料	                         30年
7.统战工作重要会议记录	                                        30年
8.有关学校统战工作重大活动的录像、照片等	                      永久
9.上级给学校统战工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	       永久
10.上级领导、社会名人为学校统战工作的题字、题词等	             永久
11.其它需要归档的材料	                                           永久














宣传部归档范围及保管期限表

1．上级关于宣传工作的文件（针对本校的）	                        永久       
2．本校宣传工作、政治思想工作计划、总结                        永久
3．宣传工作重要会议记录、党委中心组学习有关文件材料            30年
4．本校重大活动的宣传工作简报、新闻报道，剪报等                永久
5．关于精神文明建设通知、计划、总结评比等文件材料              30年
6．本校业余党校计划、教程、总结等文件材料                      30年
7．本校学生思想政治工作、德育教育的计划、总结、报告等文件      30年
8．学生思想政治工作动态、典型调查及统计材料                    30年
9. 本校各类活动中形成的照片、光盘、录像带等                     永久
10. 反映重大活动的剪报、图表等材料	                           永久
11. 编辑出版的校报合订本                                        永久
12. 上级给学校有关宣传报道、思政等工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯等	                                                           永久
13. 上级领导、社会名人为学校宣传报道、思政等工作的题字、题词等   永久
、有关学校重大活动的录音、录像、照片等	                         永久










团委归档范围及保管期限表

1．上级关于团的工作文件(针对本校的)                              30年
2．本校团代会文件(通知、名单、工作报告、决议、选举结果、领导讲话、大会发言和大会通过的文件)                                         永久
3．本校学代会文件(通知、名单、工作报告、决议、选举结果、领导讲 话、大会发言和文件)                                                   永久
4．团委工作计划、总结、统计报表                                 永久
5．表彰和奖励优秀团支部、优秀团员、团干部的材料;处分团员材料     30年
6．团员名册、团干部名单；团内机构设置、调整材料                 30年
9．团组织关系接、转及团籍变更材料                               30年
10．团组织进行的文体活动、知识竞赛等专题活动等材料              30年
11．团委会议记录、大事记                                        30年
12．本校学生的各种学会、社团活动的有关材料                      30年
13．大学生勤工俭学、社会实践活动、支教等材料                    30年
14．团的工作检查评估材料                                        30年











审计处归档范围及保管期限表

1.上级有关审计工作的文件（针对本校的）	                      永久
2.审计工作方面的规章制度	                                     30年
3.审计工作计划、总结、调查报告	                               30年
4.审计工作统计年报及重要报表	                               永久
5.项目审计过程中形成的材料：	                               永久
5.1经批准的审计项目任务、通知书、审计报告（或复审意见）	    永久
5.2与审计报告所列问题有关的主要取证材料	                      永久
5.3被审部门对审计报告的书面意见	                            永久
5.4有关审计事项的指示、报告及上级机关的批复	                永久
5.5审计（含复审）结论和决定或审计意见通知书	                永久
5.6被审部门关于执行审计结论和决定情况的报告	                永久
5.7对本项目审计工作的总结	                                  永久
6. 导干部任职期间经济责任审计所形成的文件材料	                永久
7.被审部门或个人对审计结论和决定的申诉材料	                   30年
8.对本校各会计核算单位的审计报告、批复及附件材料	             永久
9.有关审计工作重要活动的录像、照片等	                         永久
10.上级给学校审计工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	    永久
11.其它需要归档的材料	                                        30年







保卫处归档范围及保管期限表

1．上级有关保卫工作的文件（针对本校的）                         30年
2．本校保卫工作方面的规章制度                                   30年
3．本校保卫工作计划、总结、报告、统计报表                       永久
4、本校师生员工案件的调查、处分结论材料及上级的批复、判决书     30年
5．本校师生员工案件的平反、复查处理结论及上级的批复             30年
6．重要部门的保卫、消防工作的文件                               30年
7．本校学生和教职工集体户口、暂住人员户籍管理材料               30年
8. 军训工作计划、总结、报告、教学大纲	                         永久
9. 军训工作表彰及军民共建的协议等	                               永久
10.有关学生工作及人武工作重要活动的录像、录音、照片等	          永久
11.上级给学校学生工作及人武工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	                                                           永久













后勤服务中心归档范围及保管期限表

1．上级有关后勤工作的文件（针对本校的）                       永久
2．本校后勤管理处规章制度、承包合同、协议、及各类统计报表     30年
3．本校后勤工作计划、总结、报告、调查材料考核办法、批复       30年
4．房屋、水电、固定资产管理等规定、办法及校产清册             30年
5．本校学生公寓管理工作的规定、条例、办法等文件材料           30年
6．爱国卫生、公费医疗、保健工作计划、总结、规定、条例等文件   30年
7．计划生育工作计划、总结及领取独生子女证名册等文件材料       30年
8．食堂管理工作的规定、条例、办法有关材料                     10年
9．校园绿化、环保等工作的计划、总结、管理办法材料             10年
10. 仪器、设备管理
10.1本校仪器、设备管理的规章制度                              30年
10.2设备工作计划、报告、总结、调查材料                        30年
10.3仪器、设备购置计划、报告及批复                            30年
10.4开箱记录及装箱单                                          30年
10.5安装、调试记录和双方签字移交文件、保修单                  30年
10.6设备说明书及全套随机文件材料                         与设备共存
10.7验收报告等文件材料                                        30年
10.8仪器、设备移交清册及设备仪器报废、调拨报告和批复          30年
10.9 本校在各类基建项目中形成的文件材料及图纸                  永久
11.基本建设
11.1上级有关基建工作的文件（针对本校的）	                    永久
11.2基建工作规章制度                                          30年
11.3基建工作计划、总结、重大项目的报告、批复                  永久
11.4基建工作总体规划	                                         永久
11.5基建工作统计报表	                                         永久
11.6基建竣工财务预、决算、年报表	                               永久
11.7全校性总体规划、设计总平面图	                               永久
11.8建筑工程竣工材料（包括工程前期材料、施工技术材料、工程监理材料、竣工图纸）                                                    永久
11.9有关学校基建工作的录像、照片等                            	 永久
11.10上级给学校基建工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	    永久





















教务处归档范围及保管期限表

1．上级下达有关教学工作文件材料                                30年
2．教育改革、培养目标、专业设置、学制等方面指导文件、规定及办法
永久
3．本校制定各种教学计划、规定、办法、条例、总结等              永久
4．教学检查、评估和优秀教学质量评奖材料                        30年
5．教学工作统计报表                                            永久  
6. 各学期课程总表                                               永久
6．学生奖惩材料（奖学金、优秀学生、先进班级）                  30年
7．教务处年度工作计划、总结及年鉴等材料                        30年
8．上级有关学科、专业设置及实验室建设的文件材料                30年
9．学科、专业、实验室论证、评估、申报、审批材料                永久
10．重点学科、专业、实验室建设材料                             永久
11．学科、专业、实验室建设计划、简报、总结材料                  30年
12．学科、专业、实验室建设统计报表                             永久
13.专业教学计划(教学大纲)                                        永久
14.课程建设要求及安排，校历表，课表        　                   30年
15.本、专科课程试题　各系、科、专业课程试题库                　 30年
16.典型教案、重要备课记录                                       30年
17.教学任务分配表                                               30年
18.课程教学进程表                                               30年
19.教学实习计划、总结及有关材料                                 10年
20.社会调查、社会实践计划、总结及有关材料                       10年
21．优秀毕业论文(设计)                                          10年
22. 优秀毕业生论文集                                           永久
23.学生学籍变更材料(升学、留级、休学、复学、转学、退学、专升本材料)
                                                               永久  
24．自编、主编教材                                              30年
25．各系各专业使用教材目录                                      30年
26．自编、主编教学指导书、实习指导书和习题集                    30年
27．其他有保存价值的自编参考资料                                10年
28. 仪器设备类
　　综合
1．上级有关仪器、设备的政策、业务管理工作文件                30年
2．本校仪器、设备管理的规章制度                              30年
3．设备工作计划、报告、总结、调查材料                        30年
4．仪器、设备购置计划、报告及批复                            30年
5．仪器、设备移交清册及设备仪器报废、调拨报告和批复          30年
6．本校有关仪器、设备业务工作的年度统计材料                  30年
　　教学设备
1．申购报告、计划                                            30年
2．上级或主管领导批复和准购批示                              30年                                                                                                                                                                              
3．定购合同(复印件)和会谈纪要、记录等                         30年
4．开箱记录及装箱单                                          30年
5．安装、调试记录和双方签字移交文件、保修单                  30年
6．设备说明书及全套随机文件材料                         与设备共存
7．验收报告等文件材料                                        30年






招生就业办公室归档范围及保管期限表

  1.上级下达有关招生工作文件材料 （针对本校的）                 永久
  2.招生计划、规定、生源计划、                                  30年
  3.新生录取材料、新生录取名单                                  永久
  4.委托、代培、自费生培养计划、合同及名册                      30年
  5.招生宣传、招生工作总结                                      30年
6.招生宣传、简章、专业介绍、专业目录                          10年
7.毕业生名册                                                  永久
8.上级有关毕业分配、就业的文件材料                            30年
9.本校毕业生、就业工作计划、总结、规定、条例                  30年
10．本校毕业生验印登记表及有关材料                            永久
11.毕业生分配方案及调配派遣名册                           　  永久
12．本校毕业证、派遣证存根　                                  30年
13．毕业生供需统计、计划、合同                                30年
14．毕业生质量跟踪调查信息及反馈材料                          30年
15. 与有关单位签订的各类合作办学协议、合同等。                 永久
　









学生工作处归档范围及保管期限表

1.上级有关学生工作的文件（针对本校的）                          永久
2.学工处工作计划、总结、学生管理工作的规章制度等 	            永久
3.获校级及以上“三好学生”、“先进集体”、“优秀学生干部”等表彰决定、名单、登记表	                                                       永久
4.学生奖学金、助学金、特困金等接受捐赠的报告、批复、条例、协议及本校评定办法、发放情况、获得者名单	                                  永久
5.有关学生处分和撤消处分的材料（含院系处分材料）	                30年
6.学生管理方面的其它文件材料	                                  永久
7.新生入学教育、毕业典礼的材料	                                  永久
8.其它需要归档的材料	                                           30年






 








图书馆归档范围及保管期限表

1.上级有关图书、情报工作的文件（针对本校的）	                  永久
2.图书馆工作计划、报告、总结	                                 30年
3.图书概况、发展规划、藏品目录及图书库存、购置新书的统计年报表 永久
4.本校接受、赠送图书资料情况，清册及来往文书	                  30年
5.图书馆与校外交流的有关资料	                                 30年
6.有关图书馆工作重要活动的录像、照片等                          30年
7.上级给学校图书馆工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	   永久
　

















继续教育学院归档范围及保管期限表

1．上级下达的有关成人招生、继续教育工作文件材料                30年
2．继续教育培养目标、专业设置、学制等方面规定及办法            永久
3．本校继续教育制定各种教育计划、调研报告等                    永久
4．继续教育检查、评估和优秀教学奖、教学成果奖材料              30年
5．继续教育年度工作计划、总结　　　                            30年
6．学历教育与非学历教育工作统计报表                            永久
7．成人教育新生录取名册                                        永久 
8．毕业生学籍卡及毕业生成绩表                                  永久
9．本校毕业生验印名册及有关材料                                永久
10．成人教育学生学籍变更材料(升级留级、休学复学、转学退学)      30年 
11．学生奖惩材料                                               30年
12．联办校外函授站工作文件材料                                 10年  
13．非学历教育培训班、进修班材料                               30年
14．成人教育与中等职业教育招生简章、专业目录介绍               10年
15．成人教育自编、主编教材                                     30年










科研处归档范围及保管期限表

1．上级有关科研工作方面的文件                                 30年
2．科研工作规划、年度计划和总结、统计报表                     永久
3．科研工作规章制度                                           30年
4．申报科学基金及有关批复                                     30年
5．上级有关科研工作会议的文件                                 10年 
6．学会工作 (学术活动) 材料                                    10年
7．科研成国获奖材料(证书、奖状、奖章)                          永久
8．省级课题科研项目有关材料                                   30年
9．市级课题科研项目有关材料                                   30年
10．校级课题科研项目有关材料                                  30年















学报编辑部归档范围及保管期限表

1．上级有关编辑出版工作的文件                                  30年
2．本校编辑出版工作计划、总结、报告、简报和重要会议记录        永久
3．本校编辑出版工作规章制度、统计报表                          永久
4．编辑出版部门管理形成的文件材料                              10年
5．编辑出版合同、协议书                                        30年
6．编辑出版工作的请示和批复                                    30年
7. 每年度学报合订本                                             永久







          
　










财务处归档范围及保管期限表

1. 上级下达有关财务工作的文件（针对本校的）	                 永久
2. 上级下达各项经费指标、本校申请各项经费的请示及上级批复等	  永久
2、财务管理规定、计划、总结、请示、批复等	                    永久
3、学校各项基金管理和使用形成的材料	                          30年
4、财务检查、财务工作评估及评估结果	                          30年
5、有关财务管理方面的其他文件材料                          	  30年
6、财会档案移交保管清册	                                      永久
7、财会档案销毁清册	                                         永久
8、决算报表（含基建综合决算）	                                永久
9、预算会计报表	                                               30年
10、年度以上规划表、分配计划、测算表	                          30年
11、年度以上各种统计报表（含工资报表）	                       永久
12、季度以下各种计划、统计报表	                                30年
13、有关学校财务工作重要工作的录像、录音、照片等	              永久
14、上级给学校财务工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	  永久
15、其它需要归档的材料	                                      30年








工会（退休服务中心）归档范围及保管期限表

1.上级有关工会工作的文件（针对本校的）	                         永久
2.工会工作计划、报告、决定、重要通知、总结、统计	                永久
3.会员代表大会的有关文件（通知、名单、报告、决议、选举结果、领导讲话、大会发言等文件）                                          	    永久
4.教职工代表大会文件材料	                                        30年
5.表彰工会先进集体、个人的材料、名单                          	 30年
6.处分会员的有关材料	                                           30年
7.基层工会干部名册	                                              30年
8.发展新会员名册                                            	    30年
9.工会财务预（决）算及统计报表	                                  30年
10.工会组织的各项文体活动形成的材料	                            30年
11.有关学校工会工作重大活动的录像、照片等	                      30年
12.上级给学校工会工作颁发的奖牌、奖状、奖旗、奖杯、证书等	       30年
13.上级领导、社会名人为学校工会工作的题字、题词等	             30年
14.上级关于离退休工作（针对本校）的文件及离退休人员待遇等有关问题的政策                          永久
15.离退休工作计划、总结、报告、请示与批复、重要会议记录（形成文字材料或文件）                                                          永久
16.离退休职工的交通费、护理费、丧葬抚恤费等文件材料              10年 
17工作中获得奖状、奖杯、奖牌、奖旗、证书等                      永久                                                        
18.离退休职工管理工作中形成的有价值的声像、实物材料等            永久



信息中心归档范围及保管期限表

1.上级有关信息工作的文件（针对本校的）	                          永久
2.息化建设管理处工作计划、总结、各项规章制度	                    30年
3.校园网络的规划与建设形成的材料	                                30年
4.校园网络系统安全管理、网上宣传、信息发布等通知、规定及实施意见  10年
5.本校信息化建设方面的总体规划等重要的请示、报告、批示	           30年
6.信息化建设工作会议纪要                                          30年
7.有关学校信息化建设重要活动的录像、照片等	                       永久


















质量监督处归档范围及保管期限表

1.上级关于督导工作的文件（针对本校的）                           永久
2.本校督导工作规章制度                                           30年
3.本校督导工作发展规划、实施计划、调研报告、总结                 永久
4.督导工作计划、总结、重要会议记录                               30年                     
5.督导信息简报                                                   30年
6.学期教学督导总报告以及各种数据统计表                           30年
7.由本部门组织、参与拍摄、制作的各种相关图片、录音、录像以
及多媒体材料                                                  永久
8. 本、专科教学质量报告                                          30年
















校友办公室归档范围及保管期限表

1.有关高校校友会工作的文件材料（针对本校的）                    永久
2.校友办工作规章制度                                            30年
3.校友办工作计划、总结、报告、请示、批复及统计报表              永久
4.各地校友会组建、成立的重要文件材料                            30年
5.校友工作重大活动、重要会议的文件材料，会议纪要                永久
6.校庆工作的重要文件材料                                        永久
7. 校庆重要活动材料、领导题词及校庆礼品                         永久 
8．校友名录、《校友通讯》样刊                                   永久
9. 校友重要来函、来访材料                                        30年
10.校友代表大会材料，包括：开幕、闭幕场面，领导讲话、代表发言、会议情况                                        永久
11.征集到的学校发展中有纪念意义的物品。建校以来使用过的校牌、校徽、匾等物品                                                          永久












绩效考核办公室归档范围及保管期限表

1. 上级有关绩效考核工作的文件（针对本校的）                永久
2. 有关学校绩效考核的各项规章制度                          30年
3. 对学校各单位全年工作目标完成情况进行考核的各种汇编材
料及统计报表                                            30年
4. 年终学校各学院、职能部门绩效考核结果总汇                30年
5.督查督办讯息简报；                                       永久
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