发文基础格式

1.公文标题：方正大标宋简体，二号

2.一级标题：黑体，三号

3.二级标题：楷体，三号

4.正文：仿宋＿GB2312，三号

5.行距：固定值29磅

6.页边距：上37mm，下20mm，左28mm，右28mm

7.版记放置在偶数页页码上方

